附件1

海南省政务服务网申报流程

提交申请材料网上办理的流程为:第一步：登录“海南省政务服务网”进入主页；第二步：选择“部门服务”；第三步：选择“省教育厅”；第四步：选择“高校教师的教师资格认定”事项，点击“在线办理”，填写基本信息后即可进行材料上传；网上申报时上传的照片或材料,请写清楚姓名命名，如：张三.jpg；

具体流程可参照以下截图：

一、百度搜索“海南政务服务网”
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二、点击官网链接
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三、在首页点击【注册】
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四、填写个人相关信息
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5、 返回海南政务服务网首页，在“首页”，选择【部门服务】
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6、 点击【部门服务】选择【省教育厅】
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7、 在搜索栏搜索“高校教师的教师资格认定”点击【搜索按键】
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8、 下列事项找到“高校教师的教师资格认定”，点击【在线办理】
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9、 检查申请人信息，确认无误，点击【下一步】
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10、 提交“高校教师的教师资格认定”相关材料。

红*字为必交材料：一寸彩色白底个人证件照扫描件（像素要求300dpi）、海南省申请教师资格人员体检表扫描件。
选交材料有：卫生专业技术职务资格证(仅限高校附属医院申请人提交）、副教授及以上专业技术资格证（A4规格）。

1.选择【本地上传】
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2.点击“选择文件上传”
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3.选择“点击确认上传”
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4、所有材料上传完成后，显示如下图所示，点击“下一步”
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  5、选择取件方式：寄回材料点击【是】现场取件点击【否】，最后点击【提交办理】即可，注：来回邮寄时间不计入办理时限。
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6、提交成功，自行保存办件流水号。


