



 
 
建设行业执业资格管理信息系统 
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个人版用户使用说明书 
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1. [bookmark: _bookmark6][bookmark: _bookmark6]使用说明 

1.1. [bookmark: _bookmark7][bookmark: _bookmark7]个人版功能 

1.1.1. [bookmark: _bookmark8][bookmark: _bookmark8]用户注册 
登录中国建造师网，点击建设行业执业资格管理信息系统，点击进入【个人入口】。点击【注册】按钮，根据提示进行以下操作。  
第一步：基本信息采集。 
需填写的基本信息包括真实姓名、证件号码、手机号、密码等信息，其中证件号码作为系统登录的唯一帐号。 
[image: ] 

第二步：上传附件。 
附件材料包括：证件照、身份证正反面、手持身份证半身照、本人签名等扫描件。其中证件照须下载【照片处理工具】，处理后方可上传。 
[image: ]


第三步：完善个人基本信息。 
须完善的信息包括民族、电子邮箱、学历、学位、毕业院校等。 


[image: ]

第四步：实名认证。 
实名认证包括现场认证，支付宝认证两种方式，用户可根据个人情况自行选择。 现场认证：现场认证须本人携带身份证及复印件等相关的证明材料前往省级主管部
门进行认证。 


[image: ]

[bookmark: _GoBack]支付宝实名认证：须用户使用本人支付宝扫描二维码，通过相应的授权后即可完成实名认证的功能。 



1.1.2. [bookmark: _bookmark9][bookmark: _bookmark9]用户登录 
使用该系统办理业务时，用户须输入证件号码、密码、验证码。如下图所示： 
[image: ]

1.1.3. [bookmark: _bookmark10][bookmark: _bookmark10]注册申报 
该功能用于已取得一建造师资格的用户进行初始注册、增项注册、重新注册、延续注

册、办理变更手续、办理注销手续、变更注册（仅限一级临时建造师）等业务的办理。 
1.1.3.1 初始注册 
点击系统主界面上方的【注册申报】按钮，选择相应的执业资格（一级建造师），点击左侧的“初始注册”菜单，进入初始注册页面。 
[image: ]
[image: ]
须输入企业名称、劳动合同起止日期，选择注册专业、同意注册须知及个人承诺事项，输入手机验证码后，点击页面下方的【提交】按钮，完成初始注册申请。提交成功后，系统自动显示当前业务进度。  


[image: ]

 
1.1.3.2 变更注册（仅适用于取得一级建造师临时注册证书人员） 
选择左侧的“变更注册”菜单，进入变更注册页面。如下图所示： 
[image: ]
须输入新企业名称的关键字，根据提示选中对应的新企业名称，输入劳动合同起止日期，同意注册须知及个人承诺事项，输入手机验证码，提交成功后，系统自动显示当前业务进度。 


[image: ]

1.1.3.3 增项注册 
选择左侧的“增项注册”菜单，进入增项注册页面。
[image: ]
须输入合同起止日期，选择增项注册的专业，同意注册须知及个人承诺事项，输入手机验证码，提交成功后，系统自动显示当前业务进度。 


[image: ]

 
1.1.3.4 延续注册（现阶段仅适用于取得一级建造师临时执业证书人员） 
选择左侧的“延续注册”菜单，进入延续注册页面。
[image: ] 
输入合同起止日期，选择延续注册的专业，同意注册须知及个人承诺事项，输入手机验证码，提交成功后，系统自动显示当前业务进度。 


[image: ]

1.1.3.5 办理注销手续 
选择左侧的“办理注销手续”菜单，进入办理注销手续页面。 
[image: ]
须选择注销原因，输入手机验证码，提交成功后，系统自动显示当前业务进度。 


[image: ]

1.1.3.6 重新注册 
选择左侧的“重新注册”菜单，进入重新注册页面。 
[image: ]
须输入企业名称、劳动合同起止日期，选择注册专业、同意注册须知及个人承诺事项，输入手机验证码后，点击页面下方的【提交】按钮，完成重新注册申请。提交成功后，系统自动显示当前业务进度。 


[image: ]

1.1.3.7 办理证书更换 
选择左侧的“办理证书更换”菜单，进入办理证书更换页面。 
[image: ]
须选择注册证书更换原因，同意个人承诺事项，输入手机验证码，点击页面下方的
【提交】按钮，完成办理证书更换申请。 


[image: ]

1.1.3.8 个人信息修改 
选择左侧的“个人信息修改”菜单，进入变更信息页面。办理变更手续主要针对个人姓名、身份证号等关键信息发生变更的注册人员。 
[image: ] 
须勾选变更项目，包括证件号、姓名，重新上传相关材料，同意个人承诺条款，输入手机验证码，点击页面下方的【提交】按钮，完成个人信息修改的申请。提交成功后，系统提示信息项正在审查中。 


[image: ]

1.1.4. [bookmark: _bookmark11][bookmark: _bookmark11]查询功能 
该功能用于业务申报人员查询各类在办业务的进度。 
点击系统主界面上方的【进度查询】按钮，选择左侧的“一级建造师”菜单或“一级建造师临时”菜单，进入进度查询页面，即可查看当前在办业务的进度。 
[image: ]
 
1.1.5. [bookmark: _bookmark12][bookmark: _bookmark12]个人信息 
该功能用于管理个人手机号、密码、操作轨迹、电子证书。点击系统主界面上方的
【个人信息】按钮，系统显示个人信息页面。如下图所示： 


[image: ]

 
1.1.5.1 修改手机 
选择左侧的“修改手机”菜单，进入修改手机页面，输入新手机号，点击【获取短信验证码】按钮，输入正确验证码，即可完成修改手机号码的操作。如下图所示： 
[image: ]


1.1.5.2 修改密码 
选择左侧的“修改密码”菜单，进入修改密码页面，输入旧密码、新密码、重复新密码，即可完成修改密码的操作。如下图所示：


[image: ]

 
1.1.5.3 操作轨迹 
选择左侧的“操作轨迹”菜单，进入操作轨迹页面，页面显示当前办理业务人员的业务轨迹信息。如下图所示： 
[image: ]

1.1.5.4 我的证书（电子证书暂时不可用） 
选择左侧的“我的证书”菜单，进入我的证书页面，页面显示该人员的电子证书信 息，点击“查看证书”，即可显示该人员的电子证书，点击【打印】按钮，即可打印电子证书。如下图所示： 
[image: ]


2. [bookmark: _bookmark13][bookmark: _bookmark13]技术支持 
联系电话：0531-66680788 
          0531-66680789 
网站：http://www.oumasoft.com 
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